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Kotikatu tunnuksen kayttoonotto

Taman ohjeen avulla otat Kotikadun sdahkoisen tunnuksen kayttéon, jolla kirjaudut eri
palveluihin. Huomioithan, ettd tama ohje koskee vain uusia kayttajia. Mikali olet jo
vaihtanut salasanasi, mutta et muista sitd, niin olethan yhteydessa IT-tukeen.

1. Mene selaimella osoitteeseen myapps.microsoft.com

2. Avautuvalla sivulla syota tunnuksesi, joka on muodossa
etunimi.sukunimi@kotikatu.fi
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B® Microsoft
Kirjaudu sisaan

tony.testaaja@kotikatu.fi

Eiko sinulla ole tilia? Luo sellainen!
Etko pysty kayttamaan tiliasi?

Sisdankirjautumisen asetukset

Seuraava
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3. Seuraavalla sivulla sy6ta kertakdyttosalasana, jonka olet saanut esimieheltasi.
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< tony.testaaja@kotikatu.fi

Anna salasana

Unohdin salasanani

Kirjaudu sisdan
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4. Seuraavaksi esiin pitaisi tulla ilmoitus, etta salasana taytyy paivittaa. Syota
ylimpdan “nykyinen salasana” kenttaan edellisessa kohdassa mainittu
kertakayttosalasana.

Taman jalkeen syota uusi itse keksimasi salasana kahteen kertaan. Uuden
salasanan tulee olla vahintaan 8 merkkia pitka, sen tulee sisaltaa vahintaan yksi
iso kirjain, yksi pieni kirjain ja yksi numero. Se ei saa sisdltda omaa nimea.
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Be Microsoft

tony.testaaja@kotikatu.fi

Paivita salasanasi

Sinun taytyy paivittaa salasanasi, koska
kirjaudut sisddn ensimmaista kertaa tai koska
salasanasi on vanhentunut.
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Kirjaudu sisaan
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5. Valitse ”Ala nayts tita uudelleen” kohta ja valitse sen jalkeen "Kyll3”
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tony.testaaja@kotikatu.fi

Haluatko pysya
sisaankirjautuneena?

Tee tam4, jotta voit vahentaa niiden kertojen
maaraa, jolloin sinua pyydetaan kirjautumaan
sisaan.

| Ald nayta tata uudelleen

Ei Kylla
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6. Nyt esiin pitdisi tulla My Apps kotisivu. Valitse haluamasi sovellus listasta,
esimerkiksi Nepton — TyGajanseuranta.
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Sovellukset §e
th Ryhmat

Add-Ins
Calendar
Delve
Dynamics 365

Excel

7. Valitsemalla jonkin listan sovelluksista esiin pitdisi tulla ilmoitus, etta
organisaatiosi edellyttaa lisatietoja. Tama tarkoittaa kaksivaiheisen
tunnistautumisen kdyttoonottoa. Katso ohjeet sen kdyttoonottamiseksi
osoitteesta kotikatu.fi/it-tuki
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